Regulamin korzystania z systemu e-Deklaracje KNF

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne

§1.

»Regulamin korzystania z systemu e-Deklaracje KNF”, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
zasady funkcjonowania, eksploatacji 1 udostepniania systemu e-Deklaracje KNF.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

S)

6)

Systemie — rozumie si¢ przez to system e-Deklaracje KNF stuzacy do sktadania Deklaracji

przez osoby upowaznione dziatajagce w imieniu Podmiotéw nadzorowanych;

UKNF — rozumie si¢ przez to Urzad Komisji Nadzoru Finansowego;

Podmiocie nadzorowanym — rozumie si¢ przez to podmiot zobowigzany do uiszczania oplat

lub dokonywania wptat z tytutu kosztow nadzoru oraz sktadania z tego tytutu Deklaracji,

zgodnie z przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie:

a) art. 17 ust. 14 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o nadzorze nad rynkiem kapitalowym
(Dz.U. 2023 poz. 188),

b) art. 115, art. 117u ust. 3, art. 130 ust. 3 1 art. 132zg ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.
o ustugach ptatniczych (Dz.U. 2022 poz. 2360 z p6zn. zm.),

c) art. 131a ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz.U. 2022 poz.
2324 z pdzn. zm.),

d) art. 14 ust. 3 ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o nadzorze ubezpieczeniowym
i emerytalnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 207 z p6zn. zm.),

e) art. 61b ust. 3 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spdldzielczych kasach
oszczgdnosciowo—kredytowych (Dz. U. z 2022 r., poz. 924 z pdzn. zm.),

f) art. 75 ust. 3 ustawy z dnia 23 marca 2017 r. o kredycie hipotecznym oraz o nadzorze
nad posrednikami kredytu hipotecznego i agentami (Dz.U. 2022 poz. 2245,
z pézn. zm.);

Deklaracji — rozumie si¢ przez to dokument elektroniczny sktadany za pomoca Systemu,

ktory Podmiot nadzorowany przekazuje wraz z uiszczeniem optaty lub dokonaniem

naleznej wplaty zgodnie z odrgbnymi przepisami;

Uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobg upowazniong przez Podmiot nadzorowany, ktora

po dokonaniu rejestracji oraz utworzeniu konta posiada uprawnienia do korzystania

z Systemu w zakresie swoich funkcji;

Operatorze — rozumie si¢ przez to pracownika UKNF upowaznionego do merytorycznej

obstugi Systemu.
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Rozdzial 2
Zasady dostepu do Systemu

§ 3.

System jest udostepniany przez Urzad Komisji Nadzoru Finansowego pod adresem
internetowym https://e-deklaracje.knf.gov.pl

Dostep do Systemu jest nieodptatny.

Dostep do Systemu jest mozliwy przez cata dobg, z zastrzezeniem mozliwos$ci przerw
serwisowych od godziny 18.00 do godziny 7.00 dnia nastgpnego.

UKNF zapewnia Uzytkownikom rowny, w ramach przepisOw prawa i istniejacych
srodkow technicznych, dostgp do Systemu.

Uzytkownicy korzystaja z Systemu na zasadach okreslonych niniejszym Regulaminem.
Zasady dokonywania rejestracji oraz uzytkowania Systemu opisane zostalty w Instrukcji
systemu e-Deklaracje KNF, ktora stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Rozdzial 3
Uczestnicy Systemu

§ 4.

Uczestnikami Systemu s3:
1) Urzad Komisji Nadzoru Finansowego;
2) Podmioty nadzorowane zobowigzane do dokonywania wptat 1 optat z tytutu kosztow
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nadzoru oraz sktadania z tego tytutu stosownych Deklaracji, korzystajace z systemu
poprzez Uzytkownikow.

Rozdzial 4
Ogolne zasady uczestnictwa w Systemie

§ 5.

. Przystgpienie do Systemu przez Uzytkownika, ktory posiada dostep do konta w

poprzedniej wersji Systemu — Aplikacji eDeklaracje wymaga skorzystania z funkcji
zmiany hasta.
Hasto, niezbedne do zalogowania w Systemie musi spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa,
tj. zawiera¢ minimum 8 znakéw, w tym:

1) co najmniej jedng wielka litere;

2) co najmniej jedng matg litere;

3) co najmniej jedng cyfre;

4) co najmniej jeden znak specjalny.
Przystapienie do Systemu przez nowego Uzytkownika wymaga dokonania rejestracji.
Osoba upowazniona przez Podmiot nadzorowany rejestrujac si¢ podaje aktualne dane
niezbedne do zarejestrowania w Systemie, tj. imi¢, nazwisko, PESEL, imienny,
stuzbowy adres e-mail oraz shuzbowy numer telefonu.
Osoba upowazniona przez Podmiot nadzorowany rejestrujac si¢ podaje oraz potwierdza
hasto niezbedne do zalogowania w Systemie. Hasto musi spelnia¢ wymogi
bezpieczenstwa wymienione w ust. 2.



6.

1.

Osoba upowazniona przez Podmiot nadzorowany zobowigzana jest do potwierdzenia
zapoznania si¢ z Regulaminem korzystania z systemu e-Deklaracje KNF oraz
dokonania weryfikacji reCAPTCHA.

Ukonczenie procesu rejestracji oraz uzyskanie dostepu do konta wymaga potwierdzenia
linku aktywacyjnego, ktory Uzytkownik otrzyma na podany adres e-mail.

Po zakonczeniu procesu przystgpienia do Systemu Uzytkownik nabywa mozliwos¢
zalogowania na przydzielone mu Konto.

Za bezpieczenstwo loginu i hasta odpowiada Uzytkownik.

. Uzytkownik  dokonuje na wilasny koszt zakupu niezbgdnego sprzetu

oraz oprogramowania.
Uzytkownicy wykonujg niezbedne instalacje techniczne oraz zapewniajg prawidtowe
polaczenia z Systemem.

§6

Przydzielenie Uzytkownikowi dostepu dla Podmiotu nadzorowanego odbywa si¢ na
podstawie wniosku/wnioskow przydzielenie dostepu, stanowigcego zatacznik nr 1 do
Regulaminu, ktory otrzyma na podany adres e-mail po wypetieniu w Systemie
wniosku o nadanie uprawnien.

Przydzielanie dostepu, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzone jest zgodnie z ponizszymi
postanowieniami:

1) Uzytkownik Systemu, upowazniony przez Podmiot nadzorowany wypeinia w
Systemie wniosek o nadanie uprawnien, tj. wskazuje Podmiot nadzorowany, w
imieniu ktorego bedzie sktadal deklaracje, nastgpnie wprowadza ostatnich 5 cyfr
indywidualnego ~ numeru  rachunku  bankowego  (mikrorachunku)
wygenerowanego przez UKNF indywidualnie dla wybranego Podmiotu
nadzorowanego oraz zaznacza typ/typy dziatalno$ci podmiotu, dla ktorej bedzie
sktadal dokumenty;

2) po wypetnieniu wniosku o nadanie uprawnief, o ktérym mowa w § 2 pkt 1),
Uzytkownik otrzymuje na podany adres e-mail informacje o wygenerowaniu
wniosku o przydzielenie dostepu w Systemie wraz z zatagczonym wnioskiem, o
ktérych mowa w ust. 1;

3) wniosek o przydzielenie konta Uzytkownik jest zobowigzany bezzwlocznie
przesta¢ do UKNF:

a. elektronicznie, jesli wniosek zostanie podpisany profilem zaufanym
ePUAP osoby upowazniajacej wnioskodawce do sktadania deklaracji w
imieniu Podmiotu nadzorowanego lub bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu osoby upowazniajgcej wnioskodawce do sktadania deklaracji
w imieniu Podmiotu nadzorowanego lub

b. poczta tradycyjna, jesli wniosek zostanie podpisany tradycyjnie, na adres
korespondencyjny UKNF;

4) koszty zwigzane z przestaniem wnioskow ponosi Uzytkownik;

5) po otrzymaniu prawidlowo wypelionego wniosku Operator weryfikuje
poprawno$¢ danych 1 akceptuje wniosek w Systemie, tym samym



Uzytkownikowi zostaje przydzielony dostgp dla Podmiotu nadzorowanego
wskazanego we wniosku;
6) UKNF za posrednictwem poczty elektronicznej informuje Uzytkownika o

zaakceptowaniu wnioskow i przydzieleniu dostepu.
Uzytkownik moze by¢ upowazniony do skladania deklaracji w imieniu jednego lub
kilku Podmiotéw nadzorowanych. W takim przypadku dla kazdego reprezentowanego
Podmiotu nalezy osobno wypeli¢ w Systemie wniosek o nadanie uprawnien oraz
wysta¢ do UKNF podpisany Wniosek o przydzielenie dostgpu.
Dla jednego Podmiotu nadzorowanego przydzielonych moze by¢ nie wiecej niz 5
aktywnych kont Uzytkownikoéw. W uzasadnionych przypadkach liczba przydzielonych
kont Uzytkownikow moze by¢ zwiekszona.

§7.

. Podmiot nadzorowany jest zobowigzany do:

1) wyznaczenia jednego lub kilku Uzytkownikow;

2) przekazania do UKNF aktualizacji danych dotyczacych Uzytkownika
niezwlocznie po kazdej zmianie;

3) bezzwlocznego poinformowania UKNF o pozbawieniu Uzytkownika
upowaznienia do sktadania Deklaracji w imieniu Podmiotu nadzorowanego,
poprzez wystanie do UKNF przez osobe¢ upowazniong do reprezentowania
Podmiotu nadzorowanego Wniosku o zablokowanie dostgpu, stanowigcego
zalgcznik nr 2 Regulaminu korzystania z systemu e-Deklaracje KNF;

4) zapewnienia $rodkow technicznych niezbgdnych do prawidlowego dziatania
Systemu.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3) nalezy wysta¢ do UKNF:

a. elektronicznie, jesli wniosek zostanie podpisany profilem zaufanym ePUAP
osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu nadzorowanego lub
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu osoby upowaznionej do reprezentowania
Podmiotu nadzorowanego lub

b. poczta tradycyjna, jesli wniosek zostanie podpisany tradycyjnie przez osobg
upowazniong do reprezentowania Podmiotu nadzorowanego, na adres
korespondencyjny UKNF;

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, blokada konta Uzytkownika nastepuje
bezzwtocznie po otrzymaniu Wniosku o zablokowanie dostepu.

UKNF zastrzega sobie prawo do blokady kont Uzytkownikéw zarejestrowanych dla
Podmiotu nadzorowanego, ktéry przestal podlega¢ obowigzkom uiszczenia wptat
na pokrycie kosztow nadzoru oraz sktadania z tego tytutu stosownych Deklaracji.

§ 8.

Uzytkownicy zobowigzani sg do:

1)
2)
3)
4)
5)

stosowania si¢ do niniejszego Regulaminu oraz komunikatoéw 1 zalecen;

dzialania w ramach uprawnien okre§lonych przez Podmiot nadzorowany;

korzystania z Systemu przy uzyciu dostgpnych w nim funkcjonalnosci;

zapewnienia prawidtowego funkcjonowania swoich stacji roboczych;

zapewnienia bezpieczenstwa pracy Systemu w zakresie od nich zaleznym, w tym
ochrony przed nieuprawnionym dostepem do danych, utrata danych, nieuprawniong
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modyfikacja danych, zwlaszcza powodowang przez wirusy komputerowe;

6) stosowanie si¢ do zalecen UKNF w zakresie korzystania z Systemu oraz wprowadzania
zalecanych modyfikacji lub usprawnief w oprogramowaniu Systemu,

7) zglaszania wystgpienia btedow natury technicznej lub innych stwierdzonych
nieprawidlowosci w funkcjonowania Systemu za posrednictwem formularza
zamieszczonego na stronie internetowej www.knf.gov.pl — Formularz do zgloszen
serwisowych dla systemu e-Deklaracje KNF;

8) uzywania profilu zaufanego oraz Dbezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu zgodnie z zasadami
wynikajacymi z regulacji prawnych.

§9.

Uzytkownikom zabrania si¢ modyfikacji Systemu, usprawnien badz opracowan pochodnych,
bez wiedzy 1 zgody UKNF.

§ 10.

UKNF nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody, ktére powstaly lub mogly powstac po stronie
Podmiotéw nadzorowanych z przyczyn innych niz lezace po stronie UKNF, a w szczeg6lno$ci
za:

1) skutki wynikajace z niedostepnosci profilu zaufanego oraz bezpiecznego podpisu
elektronicznego  weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu;

2) skutki nieprawidtowego uzycia profilu zaufanego oraz bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu;

3) skutki uzycia profilu zaufanego oraz bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu przez
nieuprawniong osobg;

4) skutki wynikajace z niemozno$ci wykorzystania uniewaznionego lub wygastego
profilu zaufanego oraz bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu;

5) skutki wynikajagce z nieprawidlowej weryfikacji danych wprowadzonych
do formularza elektronicznego z Krajowym Rejestrem Sagdowym lub Centralng
Ewidencja 1 Informacja o Dziatalnos$ci Gospodarczej;

6) skutki wynikajace z opdznien lub braku przekazania informacji badZz przekazania
informacji za posrednictwem nieodpowiedniego formularza;

7) wady ukryte Systemu, przy czym w przypadku ich ujawnienia UKNF zobowigzuje
si¢ do niezwlocznego podjecia krokéw w celu jego modyfikacji.


https://www.knf.gov.pl/

Rozdzial 5
Uzytkowanie Systemu

§ 11.

Przekazywanie informacji za pomocg Systemu moze nastgpowaé przez calg dobe,
z zastrzezeniem § 3 ust. 3.

§ 12.

1. Uzytkownik przekazuje wypetniong Deklaracje w imieniu Podmiotu nadzorowanego
za pomocg Systemu.

2. Jezeli Deklaracja za dany rok i w imieniu danego Podmiotu nadzorowanego zostata juz
wczesniej ztozona, Uzytkownik otrzymuje stosowny komunikat.

3. Ewentualne zmiany zadeklarowanych pozycji, w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2
moga by¢ wprowadzone do Systemu jedynie poprzez zlozenie korekty Deklaracji.

4. Po poprawnym zlozeniu Deklaracji Uzytkownik otrzymuje komunikat o pomys$lnym
ztozeniu Deklaracji wraz z potwierdzeniem ztozenia dokumentu na adres e-mail.

5. W przypadku, gdy zadeklarowane dane sa rozbiezne z danymi, ktorymi dysponuje
UKNF, Uzytkownik otrzymuje komunikat informujacy o rdéznicy wraz z prosba o
kontakt z UKNF.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 Uzytkownik powinien skontaktowac¢ si¢ z UKNF
poprzez dedykowany do tego adres e-mail: oplaty@knf.gov.pl

§ 13.

W  przypadku niedostepnosci Systemu z powodu awarii lub zaistnienia zdarzen
uniemozliwiajgcych korzystanie z Systemu przez co najmniej 4 godz. w ciggu dnia, termin
sktadania Deklaracji moze by¢ przesunigty o okreslong liczbg dni.

Rozdzial 6
Nadzor i administrowanie Systemem

§ 14.

UKNF jako administrator Systemu sprawuje nadzor nad prawidlowym jego funkcjonowaniem
poprzez:

1) opiniowanie wnioskéw, o ktorych mowa w § 6 ust. 1, w zakresie ich poprawnosci

formalnej;

2) prowadzenie ewidencji Uzytkownikow;

3) przydzielanie konta w Systemie jego Uzytkownikom;

4) zapewnienie ciaggtosci pracy Systemu w rozumieniu § 3 ust. 31 4;

5) kontrolg poprawnos$ci wykorzystania Systemu przez jego Uzytkownikow;

6) zabezpieczanie przed utratg informacji przesylanych za posrednictwem Systemu;

7)zarzadzanie elementami Systemu odpowiedzialnymi za uwierzytelnianie i poufnosé
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przesytanych informac;ji;

8)okreslanie standardow technicznych Systemu;

9)okreslanie minimalnej zawarto§ci merytorycznej elektronicznych formularzy
Systemu w zakresie wynikajacym z przepisOw prawa.

§ 15.

W przypadku uporczywego naruszania Regulaminu przez Uzytkownika UKNF moze
wstrzyma¢ Uzytkownikowi dostgp do Systemu.

Rozdzial 7
Ochrona danych osobowych

§ 16.

1. Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO w odniesieniu do
danych osobowych o0s6b reprezentujacych Podmiot nadzorowany, a takze
Uzytkownikow, przetwarzanych w celach okre§lonych w Regulaminie jest Urzad
Komisji Nadzoru Finansowego, ul. Picgkna 20, kod pocztowy: 00-549 Warszawa
(,,Administrator”). Z Administratorem mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, kierujac
korespondencje¢ na adres: ul. Pigkna 20, skr. poczt. 419, kod pocztowy: 00-549 Warszawa
lub poczta elektroniczng na adres: knf(@knf.gov.pl.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych (,,JOD”). Kontakt z 10D jest

mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: iod@knf.gov.pl lub

droga pocztowa na adres korespondencyjny Administratora. Z IOD mozna si¢

kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w

szczegllnosci w zakresie korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

3. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

1) w odniesieniu do 0sob reprezentujacych Podmiot nadzorowany, w zwigzku z realizacja
czynno$ci okreslonych w § 7 Regulaminu — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. niezbgdnosé
przetwarzania do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w
zwigzku z procesem pobierania naleznosci z tytutu wptat lub oplat na finansowanie
kosztéw nadzoru w wysokosci i na zasadach okre§lonych w ustawach, o ktéorych mowa
w § 2 pkt 3 Regulaminu, a takze na podstawie przepisow wykonawczych do tych ustaw;

2) w odniesieniu do Uzytkownikéw — art. 6 ust. 1 lit. e¢) RODO, tj. niezbednos¢
przetwarzania do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
wramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi,
wynikajacego z przepiséw, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1) w zwigzku z tym, ze
korzysta¢ z Systemu moze tylko osoba upowazniona przez Podmiot nadzorowany;

3) w odniesieniu do wszystkich kategorii osob — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. niezbednos¢
przetwarzania do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze
wynikajacego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
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10.

11.

12.

13.

14.

archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) oraz z przyj¢tych na jej podstawie
przepiséw archiwizacyjnych okreslajacych okres przechowywania dokumentacji.

Dane osobowe beda przetwarzane w celach wynikajacych z ust. 3, w tym umozliwienia

korzystania z Systemu, uwierzytelnienia Uzytkownikow i udostgpnienia im

funkcjonalnosci Systemu, zapewnienia przez Administratora obstugi i wsparcia Systemu

oraz w celu archiwizacji dokumentacji.

Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujace kategorie danych osobowych:

1) w przypadku oséb reprezentujacych Podmiot nadzorowany: imiona, nazwisko,
pelniona funkcja, podpis;

2) w przypadku Uzytkownika: imiona, nazwisko, PESEL, imienny, stuzbowy adres e-
mail oraz stuzbowy numer telefonu, login do Systemu.

W przypadku, gdyby jakiekolwiek dane osobowe zostaty przekazane niebezposrednio
przez osobeg, ktorej one dotycza, Zrédtem ich pozyskania jest Podmiot nadzorowany.
Odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy administracji publicznej lub inne
podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa lub wykonujace zadania
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej,
podmioty $§wiadczace ustugi na rzecz Administratora, w tym ustugi z zakresu
informatycznego oraz w ramach przesytanej korespondencji, w tym podmioty
zapewniajace ustugi doreczen przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Odbiorca
moga by¢ rowniez podmioty $wiadczace ustluge uwierzytelnienia przy uzyciu srodka
identyfikacji elektronicznej (profil zaufany).

Administrator nie planuje przekazywac¢ danych osobowych odbiorcom w panstwach
trzecich (spoza  Europejskiego Obszaru  Gospodarczego) Ilub  organizacjom
mi¢dzynarodowym.

Dane osobowe beda przechowywane przez 5 lat, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz zarzadzeniami wewng¢trznymi okre§lajacymi czas przechowywania
dokumentacji w Urzedzie Komisji Nadzoru Finansowego.

Z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, kazdej osobie, ktorej dane dotycza
przystuguje prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo
do sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do zadania ograniczenia
przetwarzania danych oraz usunigcia danych osobowych.

W przypadku przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, kazdej osobie, ktorej
dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja.

W sytuacji uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, kazdej
osobie przystuguje rowniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe nie bgda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do korzystania z Systemu oraz
zrealizowania obowigzkow cigzacych na Podmiocie nadzorowanym, wynikajacych
z przepiso6w wskazanych w ust. 3 pkt 1).



Formularz DOB/UKNF

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
korzystania z systemu e-Deklaracje KNF

Numer DOB-DOBZD.3042.00.nr_wniosku

«e_mail»

REGON lub NIP

Pieczatka firmowa wnioskodawcy z nr

Whiosek
o przydzielenie dostepu w systemie e-Deklaracje KNF

Dane o podmiocie

Typ podmiotu «typ»
«typ»...
Petna nazwa podmiotu «nazwa»

Adres

«dane_teleadresowe»
«kod_pocztowy_oraz_miejscowosc»

NIP «nip»
Dane o rejestratorze systemu e-Deklaracje KNF
Imie «imie»
Drugie imie «drugie_imie»
Nazwisko «nazwisko»
E-mail «e_mail»
Telefon «telefon»

Login do systemu

«login_rejestratora»

Niniejszym os$wiadczam, ze «imie» «nazwisko» jest upowazniony/a do sktadania deklaracji w imieniu w/w

podmiotu.

Nazwiska i imiona oraz podpisy 0séb dziatajgcych w imieniu podmiotu wraz z pieczgtkami.




Zwracam sie z prosbg o przydzielenie dostepu i zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu
korzystania z systemu e-Deklaracje KNF.

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
korzystania z systemu e-Deklaracje KNF

Formularz DOB/UKNF

Numer DOB-DOBZD.3042.01.nr_wniosku_blokada

Pieczatka firmowa wnioskodawcy z nr
REGON lub NIP

Whiosek
o zablokowanie dostepu w systemie e-Deklaracje KNF

Dane o podmiocie

Typ podmiotu

Petna nazwa podmiotu
Adres
NIP

Dane o rejestratorze systemu e-Deklaracje KNF

Imie

Drugie imie
Nazwisko

Login do systemu

Niniejszym oswiadczam, ze z dniem .....ciiviceceeeeee e, Pan/Pani .occoceeeeeeeveeeeeeeeneeneierineens zostat/a

pozbawiony/a upowaznienia do sktadania deklaracji w imieniu w/w podmiotu. Zwracam sie z prosbg o
zablokowanie dostepu.

Nazwiska i imiona oraz podpisy 0sdb dziatajgcych w imieniu podmiotu wraz z pieczatkami.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Instrukcja Uzytkownika

Systemu e-Deklaracje
KNF

11



Spis tresci

YT E N =T o USSP 2
T V] =Y o LSRR 3
2. Jak sie zarejestrowac? - Informacja dla Uzytkownikéw zarejestrowanych w poprzedniej wersji

SV ST EIMU = B K A AT e, 3
3. Jaksie zarejestrowac? — Informacja dla nowych UZytKOWNIKOW .........cooovviiiiiiiiiieiecece e, 4
4. Jak poruszac sie po pulpicie Uzytkownika ZEWNErZNeEO? . .ccuveviieiiieiieeiiie ettt 8
5. Jakrozpoczaé prace z danym podmiotem - sktadanie wniosku o przydzielenie dostepu.................. 9
6. JAK ZIOZYE DEKIAIACIE? . e 12
7. Jak 210ZyC€ Korekte dekIaracii? . ...oouie i 16
8. Jak zmieni¢ Iub 0dzyskat NastO? ......couiiiiiiieeee e 16
9. Jak zablokowa¢ Uzytkownikowi dostep do pOdmiotU?.......ccueeiiiiiieccie e 18
10. Wymagania SPrzetOWE | PrOZIaMOWE . .uuuuurereerreeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e et e e e e e eeeettaaaaaaaaaaereeeeaaeeaaeeaaaeeaaaaaaeas 18
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1. Wstep

System e-Deklaracje KNF zostat stworzony na potrzeby regulacji, zgodnie z ktorymi deklaracja
o wysokosci naleznej wptaty/optaty na pokrycie kosztow nadzoru jest sktadana w postaci dokumentu
elektronicznego przez System teleinformatyczny udostepniony nieodptatnie za posrednictwem strony
internetowe] Urzedu Komisji Nadzoru Finansowego.

Niniejszy dokument przedstawia instrukcje uzytkowania Systemu e-Deklaracje KNF przez Uzytkownika
zewnetrznego.

Aby ztozy¢ Deklaracje za pomocg Systemu e-Deklaracje KNF, nalezy by¢ zarejestrowanym
Uzytkownikiem. Caty proces, od rejestracji po ztozenie Deklaracji oraz zablokowanie dostepow zostat
opisany w niniejszej Instrukcji.

2. Jak sie zarejestrowac? - Informacja dla Uzytkownikow
zarejestrowanych w poprzedniej wersji Systemu — eDeklaracje

Zalogowanie sie do nowej wersji Systemu przez Uzytkownika zarejestrowanego w poprzedniej wersji
Systemu — Aplikacji eDeklaracje wymaga zmiany hasta. W tym celu, po uruchomieniu przegladarki
internetowej i wpisaniu poprawnego adresu https://e-deklaracje.knf.gov.pl, nalezy klikng¢ na ekranie
gtéwnym przycisk Zapomniates hasta?

KNF ’ E-DEKLARACJE

Logowanie

Nie posiadasz konta? Utwérz konto

Email

Pole wymagane.

Haslo

Pole wymagane.

[ Zapamigtaj mnie

Zalogu

Blokada dostepu

Procedure zmiany hasta opisano w Rozdziale 8 niniejszej Instrukgji.

Dane dostepowe do Systemu e-Deklaracje KNF nalezy odpowiednio zabezpieczyé przed
nieautoryzowanym uzyciem i nie udostepniac ich osobom trzecim.

Od tego momentu Uzytkownik zarejestrowany w poprzedniej wersji Systemu — Aplikacji eDeklaracje
posiada petne uprawnienia do korzystania z nowej wersji Systemu i jako osoba zatwierdzona przez Urzad
moze sktadac Deklaracje i Korekty w imieniu Podmiotéw, ktdre zostaty wczesniej na Wniosek przypisane
do Konta.
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Uzytkownik moze przejs¢ do strony logowania i zalogowac sie na swoje Konto wpisujgc poprawny adres
e-mail oraz hasto:

KNF | E-DEKLARACJE

Logowanie

Nie posiadasz konta? Utworz konto

Email

Hasto

D Zapamietaj mnie

2 Zaloguj

Zapomniales hasla?

Blokada dostepu

3. Jak sie zarejestrowac? — Informacja dla nowych Uzytkownikéw

W celu rejestracji nowego Uzytkownika, po uruchomieniu przegladarki internetowej i wpisaniu
poprawnego adresu https://e-deklaracje.knf.gov.pl, nalezy klikng¢ na ekranie gtdwnym przycisk Utwérz
konto.

KNF | E-DEKLARACJE

Logowanie

Nie posiadasz kcnt

Email

Pole wymagane

Hasto

Pole wymagane

[] Zzapamietaj mnie

Zaloguj

Zapomniates hasta?

Blokada dostepu
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Przed przystgpieniem do rejestracji nowego Uzytkownika nalezy przygotowac komplet danych.

Dane dostepowe do Systemu e-Deklaracje KNF nalezy odpowiednio zabezpieczyé przed
nieautoryzowanym uzyciem i nie udostepniac ich osobom trzecim.

Wyswietli sie okno Rejestracji nowego Uzytkownika:

KNF ‘ E-DEKLARACJE

Rejestracja nowego uzytkownika

Irmig

Dvugie imig

Mazwisko

PESEL

Email

Tebefon

Hasha

Pawldizone haslo

B Akcepty) regulamin Treéé regulaminu

'\,4-/ Mi2 jestem robotem

W przypadku braku wpisania danych pojawi sie komunikat informujacy, ktére pola nalezy uzupetnic:

Pole wymagane.
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W przypadku btednie wypetnionego pola pojawi sie komunikat informujacy, ktére dane nalezy poprawic:

PESEL

Pole musi zawieraé 11 cyfr

Email

Nieprawidtowy adres e-mail

Telefon

Btedny format numeru telefonu. Prawidtowy przyktad +48221234567

Hasto

Hasto nie spetnia minimalnych wymogow bezpieczenstwa

UWAGA Hasto do Konta powinno spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa tj. powinno ono posiadac tgcznie
minimum 8 znakdw, w tym co najmniej jedng wielkg litere, co najmniej jedng mata litere, co najmniej
jeden znak specjalny oraz co najmniej jedng cyfre.

Po wypetnieniu pdl danych osobowych i upewnieniu sie, ze dane sg poprawne nalezy zaakceptowac
regulamin i dokonac weryfikacji reCAPTCHA, wéwczas odblokuje sie przycisk Utworz konto, ktére w celu
zakoniczenia rejestracji nalezy klikngé.

@ Akceptuj requlamin  Tresc regulaminu

\/ Nie jestem robotem

2 Utwérz konto

Rejestracja nowego Uzytkownika zostata zakonczona, o czym informuje komunikat:

KNF | E-DEKLARACJE

Rejestracja nowego uzytkownika

Konto zostato utworzone

Na wskazany adres e-mail zostal wystany link aktywacyjny.

W celu aktywacji konta przejdz do swojej skrzynki pocztowej i dokonaj aktywacji konta.

A Przejdz do strony logowania
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Na wskazany adres e-mail zostata wystana wiadomos¢ potwierdzajgca utworzenie konta w Systemie
zawierajgca link aktywacyjny, ktéry trzeba klikngé w celu dokoniczenia procesu rejestracji:

KNF | e-DEKLARACIE

Witamy w systemie eDeklaracje
Twoje konto w systemie zostato utworzone. Po potwierdzeniu konta uzyskasz dostep do platformy e-deklaracje Urzedu Komisji Nadzoru Finansowego |

Kliknij na ponizszy link, w celu dokoriczenia procesu rejestracii:

‘ POTWIERDZ REJESTRACJE '

——
Jesli potrzebujesz pomocy, skontaktuj sie z nami na ponizszy adres: e-deklaracje@knf.gov.pl

Urzad Komisji Nadzoru Finansowego

e-deklaracje@knf.gov.pl

Konto zostato potwierdzone o czym informuje komunikat na stronie:

KNF ‘ DEKLARACJE

Konto zostato potwierdzone

Przejdz do strony logowania

Jo

Uzytkownik moze przejs¢ do strony logowania i zalogowac sie na swoje Konto wpisujgc poprawny adres
e-mail oraz hasto:
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KNF | E-DEKLARACJE

Logowanie

Nie posiadasz konta? Utworz konto

Email

Haslo

[[] zapamietaj mnie

2 Zaloguj

Zapomniales hasta?

Blokada dostepu

4. Jak poruszac sie po pulpicie Uzytkownika zewnetrznego?

Pulpit Uzytkownika zewnetrznego po zalogowaniu na Konto skfada sie z nastepujgcych elementow:

1.

w

KNF | e-DEKLARACIE

{ar Start

[ Deklaracje

& Podmioty

£, Formularze rejestracyjne

Strona startowa —w tym miejscu wyswietlane sg komunikaty skierowane przez Urzad do danego
Uzytkownika.

Pasek nawigacji — zawiera elementy: Start, Deklaracje, Podmioty i Formularze rejestracyjne;
Deklaracie — w tym elemencie menu Uzytkownik moze wypetni¢ i ztozy¢ nowg Deklaracje,
Korekte deklaracji oraz przeglagdac ztozone juz Deklaracje i Korekty deklaracji;

Podmioty —w tym elemencie menu wyswietlane sg wszystkie Podmioty, dla ktérych Uzytkownik
moze sktada¢ Deklaracje i Korekty deklaracji, z tego poziomu réwniez mozna zobaczy¢ Dane
podmiotu, Osoby uprawnione do sktadania deklaracji w imieniu danego podmiotu oraz
wszystkie Ztozone Deklaracje;

Formularz rejestracyjny — Uzytkownik, za pomocg Formularza sktada Wniosek o przydzielenie
dostepu dla Podmiotu, ktéry reprezentuje;

Pozostate opcje: Zmiana hasta — uruchamia formularz zmiany hasta; Wyloguj — pozwala na
bezpieczne wylogowanie sie z Systemu e-Deklaracje KNF.

Jo

2 Zmien haslo

Witaj w systemie e-Deklaracje KNF.

[= wyloguj

Za poérednictwem tego systemu masz mozliwosé skladania deklaracji w ramach reprezentowanych podmiotdw.

Aby rozpoczac prace z danym podmiotem, zt6z wniosek o dostep w zakladce Formularz rejestracyjny. W celu
weryfikacji przygotu] 5 ostatnich cyfr mikrorachunku do wplat, wygenerowanego dla danego pedmiotu przez UKNF.
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5. Jak rozpocza¢ prace z danym podmiotem - sktadanie wniosku o
przydzielenie dostepu

Aby rozpocza¢ prace z danym podmiotem, nalezy ztozy¢ Wniosek o dostep w zaktadce Formularze
rejestracyjne klikajgc przycisk Nowy wniosek. W celu weryfikacji nalezy przygotowac 5 ostatnich cyfr
mikrorachunku do wptat, wygenerowanego dla danego podmiotu przez UKNF.

KNF | E-DEKLARACJE

1 Start m—
‘ + Nowy wniosek ’
(3 Deklaracje

@ Podmioty Numer T| Typ Tl Status 7| Datautw. T| Datazm. T|

£, Formularze rejestracyjne Brak danych.

Nastepnie na Wniosku o nadanie uprawnien nalezy klikngé przycisk Wybierz podmiot.

Whniosek o nadanie uprawnien

Whnioskujacy
Imig i nazwisko
E-mail

Telefon

Podmiot Wybierz podmiot

v Zapisz i wyslij

Kolejnym krokiem jest dokonanie wyboru Podmiotu reprezentowanego przez Uzytkownika. Podmiot
mozna wyszukacé po Nazwie lub NIP, korzystajgc w funkgji Filtruj.

Wybierz podmiot g X
Nazwa ‘ ‘ NIP ‘ ‘ Miejscowosé ‘ -
Kod Miejscowosé
Nazwa T| NIP L poczt. le Adres 1| Typ Akcja
T
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Wyszukany podmiot pojawi sie na liscie. Nalezy klikng¢ przycisk Wybierz.

Wybierz podmiot A X
o E |
Nazwa 7| NIP T] Kod poczt. 1| Miejscowosé T Adres 7| Typ Akcja

=~ - UsA w5 ~es g . [ BANK

+/ Wybierz

Po wybraniu Podmiotu, w celu weryfikacji, pojawi sie komunikat o koniecznosci wpisania 5 ostatnich
cyfr mikrorachunku. Nalezy wpisa¢ wartos¢ i klikngé¢ przycisk OK.

Wprowadz ostatnie 5 cyfr mikrorachunku

W przypadku wpisania niepoprawnej wartosci pojawi sie komunikat z informacja. Nalezy klikng¢ przycisk
OK.

Nieprawidtowa wartos$¢ ostatnich cyfr rachunku bankowego

Konieczne jest ponowne wybranie podmiotu i wpisanie poprawnego mikrokodu.

Nastepnie niezbedne jest wybranie typu/typow dziatalnosci podmiotu, dla ktérej sg sktadane
dokumenty. W przypadku, gdy Uzytkownik upowazniony jest do sktadania deklaracji w imieniu
podmiotu prowadzacego kilka rodzajéw dziatalnosci, w tym miejscu nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola.
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Wybierz typ dziatalnosci podmiotu dla ktorej bedziesz sklada¢ dokumenty:

Typ dziatalnosci: [] Biura ustug ptatniczych
[] Dostawcy $wiadczacy wylacznie ustuge dostepu do informacii o rachunku
[] Instytucje pienigdza elektonicznego
[] Krajowe instytucje platnicze
[] Mate instytucje ptatnicze
[] spéldzielcze kasy oszczednosciowo-kredytowe

[] Banki

[C] RK Grupa v

v/ Zapisz i wyslij

Zaznaczenie typow dziatalnosci uaktywni przycisk Zapisz i wyslij

Wybierz typ dziatalnosci podmiotu dla ktérej bedziesz sktadaé¢ dokumenty:

Typ dzialalnosci: [] Biura ustug ptatniczych
[] Dostawcy $wiadczacy wytacznie ustuge dostepu do informacii o rachunku
[C] Instytucje pieniadza elektonicznego
[[] Krajowe instytucje platnicze
[] mate instytucje platnicze
[[] spéldzielcze kasy oszczednosciowo-kredytowe
Banki

[T} RK Grupa Vv

Bl . Zapiszi wyslij H>

Formularz rejestracyjny zostaje zarejestrowany w Systemie.

Nastepnie na adres e-mail Uzytkownika zostanie wystana wiadomos¢ z instrukcjg opisujacg dalsze kroki
oraz Wniosek o przydzielenie dostepu w Systemie e-Deklaracje KNF:

Aby zakonczy¢ proces, nalezy podpisac otrzymany Wniosek i wysta¢ do UKNF. Wniosek powinien zostac
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu oraz wystany elektronicznie - jesli
dokument zostat podpisany profilem zaufanym ePUAP lub bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub pocztg tradycyjng - jesli dokument
zostat podpisany tradycyjnie, na adres korespondencyjny UKNF:

Urzad Komisji Nadzoru Finansowego
ul. Piekna 20

skrytka pocztowa nr 419

00-549 Warszawa
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Po przestaniu Wniosku i zweryfikowaniu poprawnosci danych przez UKNF, na adres e-mail Uzytkownika
zostanie wystane potwierdzenie zaakceptowania Whniosku o przydzielenie dostepu w Systemie e-
Deklaracje KNF. Uzytkownikowi zostaje przydzielony dostep i od tego momentu moze rozpoczaé prace
z podmiotem wskazanym na Formularzu rejestracyjnym.

UKNF dopuszcza, aby jeden Uzytkownik reprezentowat wiele podmiotow oraz aby wielu Uzytkownikéw
reprezentowato jeden podmiot. Szczegdtowe wytyczne w tym zakresie zostaty opisane w ,,Regulaminie
korzystania z Systemu e-Deklaracje KNF”.

System e-Deklaracje KNF umozliwia sktadanie deklaracji w imieniu jednego lub wielu podmiotéw. Dla
kazdego reprezentowanego podmiotu nalezy osobno wypetni¢ formularz rejestracyjny oraz wystac
podpisany wniosek.

6. Jak ztozy¢ Deklaracje?

Sktadanie deklaracji odbywa sie przez zaktadke Deklaracje.

Po przejsciu do zaktadki Deklaracje, nalezy klikng¢ przycisk Dodaj deklaracje znajdujacy sie u géry ekranu.

KNF ‘ E-DEKLARACJE 2 TestkTestk
1@ Start o —
-+ Dodaj deklaracje > | Y Filtry
(3 Deklaracje e |
@ Podmioty Numer Data wysl. Rok Deklaracja Status Konto odbiorcy Nazwa 1| NP T Typ podmiotu Korekta
1 ! il T i - 1 T
. Formularze rejestracyjne . . o

Podczas sktadania Deklaracji konieczne bedzie wybranie Podmiotu, dla ktdérego tworzona jest
Deklaracja. Nastepnie nalezy wybraé Typ podmiotu, Rok oraz Typ deklaracji.

Deklaracja o wniesionych wptatach na pokrycie kosztéw nadzoru

Podmiot ‘ Wybierz podmiot v ‘
Typ podmiotu ‘ Wybierz typ podmiotu v ‘
Rok ‘ Wybierz rok v ‘
Typ deklaraciji ‘ Wybierz typ deklaracji v ‘

UWAGA Po uzupetnieniu pola ,,ROK” moze pojawi¢ sie komunikat z informacja, ze dla wybranego
podmiotu zostata juz ztozona deklaracja za wskazany rok i mozliwe jest jedynie dokonanie korekty.

Dla wybranego podmiotu zostata ztozona deklaracja. Czy chcesz dokonac korekty? X
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Poz.

W takim przypadku mozna klikng¢ przycisk NIE i przejs¢ do widoku wczesniej ztozonej Deklaracji lub
klikng¢ przycisk TAK i sporzadzi¢ Korekte deklaracji.

Dla Typu podmiotu ,,Bank” pole ,,Bank byt w dniu 1 stycznia danego roku uczestnikiem Systemu ochrony”
wypetnig sie automatycznie.

Nastepnie nalezy uzupetni¢ pola w czesci , WYSZCZEGOLNIENIA” zgodnie z ich opisami.

Wyszczegdlnienie Dane, w tym kwoty zaokraglone do petnych
zlotych

Suma aktywow bilansowych na ostatni dzien roku kalendarzowego poprzedzajacego

o dwa lata dany rok albo ostatni dzieri roku obrotowego zakonczonego w roku

kalendarzowym poprzedzajgcym o dwa lata dany rok, ustalona na podstawie 0
zbadanego i zatwierdzonego sprawozdania finansowego

Wysokos¢ stawki zastosowane] do obliczenia wysokosci naleznej od banku wptaty ‘ o
o

na pokrycie kosztéw nadzoru za dany rok kalendarzowy

Wysokosc¢ naleznej od banku wptaty na pokrycie kosztéow nadzoru ‘

Kwota wplaty dokonanej na rachunek bankowy Urzedu Komisji Nadzoru
Finansowego 0

Data wptaty, o ktérej mowa w poz. 4

Deklaracja wymaga wpisania wartosci tylko w okreslone pola, pozostate wartosci sg state, obliczane
automatycznie lub podstawiajg sie automatycznie, ale Uzytkownik ma mozliwosé ich edycji. Z pewnymi
wyjatkami, Uzytkownik powinien wpisa¢ wartosci tylko w polach dotyczgcych: kwoty wptaty dokonanej
na rachunek UKNF oraz daty wptaty.

W przypadku pola, ktérego wartos¢ podstawia sie automatycznie, ale Uzytkownik moze je edytowac, po
dokonaniu zmiany mozliwe jest przywrdcenie wartosci sprzed wprowadzenia zmian.

o

W przypadku btednie wypetnionego pola pojawi sie komunikat informujacy, ktére dane nalezy poprawic:
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Poz.

Wyszczegdlnienie

Suma aktywow bilansowych na ostatni dzien roku kalendarzowego poprzedzajacego
o dwa lata dany rok albo ostatni dzien roku obrotowego zakoriczonego w roku
kalendarzowym poprzedzajgcym o dwa lata dany rok, ustalona na podstawie
zbhadanego i zatwierdzonego sprawozdania finansowego

Wysokos¢ stawki zastosowanej do obliczenia wysokosci naleznej od banku wptlaty
na pokrycie kosztéw nadzoru za dany rok kalendarzowy

Wysokos¢ naleznej od banku wplaty na pokrycie kosztéw nadzoru

Kwota wplaty dokonanej na rachunek bankowy Urzedu Komisji Nadzoru
Finansowego

Data wplaty, o ktdrej mowa w poz. 4

Deklaracja zapisana.

Dane, w tym kwoty zaokraglone do petnych
ztotych

d

~* Warto$¢ inna niz zadeklarowana w sprawozdaﬁiu. =
e Prosze o kontakt z UKNE_—

‘ 0,010916 %

& *Pole wymagane

Po upewnieniu sie, ze zawartos¢ Deklaracji jest prawidtowa nalezy klikngé przycisk Zapisz znajdujacy sie
w dole ekranu. Nastepnie na ekranie pojawi sie komunikat o zapisaniu wersji roboczej Deklaracji.

Deklaracja zostata zapisana w wersji roboczej. W celu ztozenia deklaracji do Urzedu uzyj przycisku Zaakceptu;j i

Wyslij.

v 0K

W przypadku niezgodnosci, komunikat o zapisaniu Deklaracji wersji roboczej bedzie zawierat informacje,

ktére pozycje sg niezgodne:

Deklaracja zapisana.

Dla ponizszych pozycji pojawity sie niezgodnosci:

Deklaracja zostata zapisana w wersji roboczej. W celu ztozenia deklaracji do Urzedu uzyj przycisku Zaakceptuj i
Wyslij.

Poz. 1 - * Warto$¢ inna niz zadeklarowana w sprawozdaniu. Prosze o kontakt z UKNF.
Poz. 5 - * Pole wymagane

v OK

Uwaga Jezeli podczas wypetniania Deklaracji pojawia sie watpliwosci, mozna poprzestac na tym kroku -
zapisa¢ Deklaracje w wersji roboczej i powrdci¢ do niej pdzniej.

Aby powrdci¢ do Deklaracji zapisanej w wersji roboczej, nalezy przej$¢ do zaktadki ,Deklaracje” (na
pulpicie bedzie widoczna Deklaracja o statusie Nowe) i klikng¢ przycisk Wybierz.
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+ Dodaj deklaracje ¢ Odswiez

Numer Data wysl. Rok Deklaracja Status Konto odbiorcy N NIP Typ podmiotu Korekta
1l 1 1l 1 1 1l v 1 L 1l

(\_ Nowe >

wowe > o

Nastepnie, po przejsciu do formularza deklaracji nalezy klikng¢ przycisk Edytuj znajdujacy sie na gorze
ekranu.

Deklaracja o wniesionych wptatach na pokrycie kosztow nadzoru

W celu zakoniczenia procesu sktadania Deklaracji, po upewnieniu sie, ze zawartos¢ Deklaracji jest
prawidtowa nalezy klikna¢ przycisk Zaakceptuj i wyslij znajdujacy sie na dole ekranu.

5 Data wptaty, o ktérej mowa w poz. 4

~ Zaakceptuj i wyslij

Jezeli zawarto$¢ Deklaracji jest prawidtowa Deklaracja zostata ztozona do UKNF. Na adres e-mail
Uzytkownika zostanie wystane potwierdzenie wraz z zatgczong Deklaracjg w formacie PDF.

Jezeli dane podane w Deklaracji sg niezgodne z danymi posiadanymi przez Urzad System wyswietli
komunikat informujacy, ktdre pola sg niezgodne, np.:
Czy jestes pewien, ze chcesz zaakceptowac i wystac deklaracje?
Dla ponizszych pozycji pojawily sie niezgodnosci:

Poz. 1 - * Wartos$¢ inna niz zadeklarowana w sprawozdaniu. Prosze o kontakt z UKNF.

Gdy Uzytkownik wybierze opcje NIE zostanie przerwany proces sktadania Deklaracji i bedzie mozna
poprawi¢ pola, ktére sg niezgodne. Po wybraniu opcji TAK, Deklaracja zostanie ztozona. Poprawienie
btednie wypetnionych danych bedzie mozliwe jedynie poprzez ztozenie Korekty deklaracji.
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7. Jak ztozy¢ Korekte deklaracji?

W przypadku, gdy wymagane jest ztozenie Korekty deklaracji nalezy ztozy¢ nowg Deklaracje za ten sam
rok. Korekte deklaracji mozna utworzy¢ wybierajac jedng z dwdch opcji:

- Dodajgc nowa Deklaracje, zgodnie z Rozdziatem 6 niniejszej Instrukcji, klikajgc przycisk TAK w oknie
komunikatu pojawiajgcym sie po wybraniu roku, za ktéry ztozono juz Deklaracje dla danego Podmiotu.

Dla wybranego podmiotu zostata ztozona deklaracja. Czy chcesz dokona¢ korekty? X

:

- Wybierajagc w zaktadce ,Deklaracje” ztozong wczesniej Deklaracje i po jej otwarciu klikajac przycisk
Wystaw korekte.

_.-———-__—___————-__\_\_
oy

Deklaracja o wniesionych wptatach na pokrycie kosztow nadzoru

Nastepnie potwierdzajgc cheé ztozenia Korekty deklaracji klikajgc przycisk TAK w oknie komunikatu,
ktéry sie pojawi.

Czy wystawic korekte deklaracji? X

Aby ztozy¢ poprawnie wypetniong Korekte deklaracji nalezy postepowac analogicznie, jak podczas
sktadania Deklaracji, zgodnie z krokami opisanymi w Rozdziale 6.

Ostatnia Deklaracja danego Podmiotu ztozona jako Korekta deklaracji automatycznie zyskuje status
Deklaracji obowigzujgcej dla danego roku rozliczeniowego.

8. Jak zmieni¢ lub odzyskaé hasto?

Aby zmienic hasto, po zalogowaniu sie do Systemu e-Deklaracje KNF, nalezy rozwing¢ strzatke znajdujgca
sie w prawym gornym rogu ekranu i klikng¢ przycisk Zmien hasto. Nastepnie pojawi sie okno do zmiany
hasta. Zatwierdzenie zmiany hasta nastepuje poprzez klikniecie przycisku Ustaw hasto.

Hasto do Konta powinno spetnia¢ wymogi bezpieczeristwa tj. powinno ono posiadac tgcznie minimum 8
znakow, w tym co najmniej jedng wielka litere, co najmniej jedng matg litere, co najmniej jeden znak
specjalny oraz co najmniej jedng cyfre.
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Zmiana hasta

Obecne hasto

©®
Nowe hasto

®
Powtérzone nowe hasto

@

Ustaw hasto

W przypadku, gdy Uzytkownik zapomni hasta bedzie mozliwe wygenerowanie nowego hasta przy uzyciu
formularza do resetowania hasta. W tym celu, nalezy klikng¢ w przycisk Zapomniates$ hasta?, a nastepnie
uzupetni¢ pole wpisujgc adres e-mail, dokonac weryfikacji reCAPTCHA i klikng¢ przycisk Zresetuj hasto.
Na adres e-mail Uzytkownika zostanie wystana wiadomos¢ z potwierdzeniem rozpoczecia procesu

zmiany hasta, nalezy otworzy¢ wystany link, ktory przekieruje Uzytkownika do strony z formularzem do
resetowania hasta.

KNF | E-DEKLARACJE

Odzyskiwanie hasla

Otrzymalismy zgtoszenie o prébie odzyskania zapomnianego hasta.

Kliknij na ponizszy link, w celu ustawienia nowego hasta:

\M_ USTAW NOWE HASLO )

Jesli potrzebujesz pomocy, skontaktuj sie z nami na ponizszy adres: e-deklaracje@knf.gov.pl

Urzad Komisji Nadzoru Finansowego

Po prawidtowym wypetnieniu formularza zostanie aktywowany przycisk Ustaw hasto.
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KNF | E-DEKLARACJE

Ustawienie nowego hasta

Nowe hasto

Powtorzone nowe haslo

= Ustaw haslo

9. Jak zablokowac¢ Uzytkownikowi dostep do podmiotu?

W celu zablokowania Uzytkownikowi dostepu do Podmiotu nalezy na ekranie gtéwnym klikngé¢ na tekst
Blokada dostepu. Otworzy sie strona z informacja jak nalezy postgpi¢ w przypadku koniecznosci
zablokowania Uzytkownikowi dostepu do Podmiotu oraz linkiem do Wniosku o zablokowanie dostepu
w Systemie e-Deklaracje KNF. Wniosek powinien zosta¢ wypetniony, podpisany przez osoby
upowaznione do reprezentowania podmiotu oraz wystany elektronicznie - jesli dokument zostat
podpisany profilem zaufanym ePUAP lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub pocztg tradycyjng - jesli dokument zostat podpisany
tradycyjnie, na adres korespondencyjny UKNF:

Urzad Komisji Nadzoru Finansowego
ul. Piekna 20

skrytka pocztowa nr 419

00-549 Warszawa

Po przestaniu Wniosku i zweryfikowaniu poprawnosci danych przez UKNF dostep do Konta dla
Uzytkownika zostanie zablokowany, a na adres e-mail Uzytkownika zostanie wystana informacja.

10. Wymagania sprzetowe i programowe
Aby aplikacja dziatata poprawnie nalezy posiadac aktualng wersje przegladarki internetowej Mozilla

Firefox/Google Chrome/Microsoft Edge oraz komputer, ktory spetnia minimalne wymagania wybrane;j
przegladarki.
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